Приложение 1


Основные требования к помещению для хранения документов:

1. площадь помещения: 3800 – 4500 кв. м.
2. наличие естественной или искусственной вентиляции;
3. гарантия от затопления;
4. наличие запасного выхода;
5. обеспечение свободной циркуляции воздуха, исключающей образование непроветриваемых зон;

6. температурно-влажностный режим хранения документов (в помещениях с регулируемым климатом (оборудованных системами кондиционирования воздуха): температура 17 - 19 C, относительная влажность воздуха 50 - 55%, в помещениях с нерегулируемым климатом (не оборудованных системами кондиционирования воздуха): температура 14 - 20 °C, относительная влажность воздуха 45 - 60%;

7. наличие защиты документов от прямого воздействия солнечного света;
8. возможность установки охранного режима для сохранности документов;
	
	Наименование архива 
	Количество дел, тыс.
	Количество шкафов/стеллажей
	

	1
	Объединенный архив Банка (а/г Озерцо, личный состав)
	900,0
	шкафы металл. - 72

стеллажи перекатные - 242

стеллажи стационарные - 674
картотеки - 15
	

	2
	Централизованный оперативный архив
	85,4
	стеллажи стационарные -150
шкафы металл. - 128
	

	2.1
	в т.ч. документы в производстве клиентов-физических лиц, КФЛ*
	0,9
	стеллажи стационарные - 13


	

	2.2
	в т.ч. кассовые документы и документы операционного дня
	1,1
	шкафы металл. - 11
	

	Всего:
	985,4
	
	


*1 папка «Корона» = 2 дела
Примечание: в случае полномасштабного проекта по централизации документов в производстве клиентов-физических лиц в ОАСД поступит 50,0 тыс. дел.

